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L. O6mme nosoxenus

1. Tonokenne 06 apxuse MBJIOY LIPP nerckoro cana Ne 20 «Kpucrammk» paspabotano B cooTserct-
BHH C TIPHMEPHEIM NOJI0KEHHEM 00 apXHBE OPraHM3aUMH, YTBCPHKIAECHHBIM [IPHKA3OM Pocapxusa or
11.04.2018 Ne 42,

2. Apxus MBJIOY 1IPP nerckoro cana Ne 20 «KpHCTAILIMK» BBLICTYIIAET HCTOYHHKOM KOMILTEKTOBAHHS 10-
CYAApCTBEHHBIX, MYHHUMIIATLHBIX 4PXHBOB (J1aJiee — APXHMB JIETCKOTO Caja).

3. ApXHB JI€TCKOrO Cana cO3AaeTCs Ha Npasax CTPYKTYPHOTO NOApa3sAeseHns, OCYIIECTRISIOMENO Xpa-
HCHHC, KOMIUICKTOBAHWE, Y4ET H HCMO/IL30BAHHE IOKYMEHTOB ApXHBHOTO (oraa Poccuiickoii ®enepa-
UHH, TOKYMCHTOB BPEMEHHBIX (CBbie 10 nET) CPOKOB XpaHEeHHUS, B TOM YHCNE 110 JIHYHOMY cocTaBy, 06-
PasOBABUIMXCH B NCATEILHOCTH OPraHU3alHH, @ TAKKE NOATOTOBKY JOKYMEHTOB K NEPEe/iade Ha MOCTOSH-
HOE XPaHCHHE B IOCYAapCTBEHHbIA (MYHHUMNANBHbIN) apXMB, HCTOYHHKOM KOMILICKTOBAHHSA KOTOPOro
BBICTYNACT ACTCKUI Ccajl.

4. ApXHB JIETCKOr0 Cana B CBOCH JAeSTeIbHOCTH pPyKoBoOjICTBYETCH DesiepanbHbiM 3aKkoHOM o1 22.10.2004
Ne 125-03 «O6 apxusHoMm aene B Poccuiickoii Denepaunn», 3aKOHAMH, HOPMATHBHLIMH TIPABOBBIMH aK-
Tamu Poccuiickoii deaepaumn, cybnektos Poccuiickoii Depepain B cepe apXHBHOTO A€ia U ACHO-
[IPOM3BO/ICTBA, MPABHAAMH OPraHW3ALUMH XPaHCHHA, KOMILICKTOBAHHS, YYETa H HCIIO/b30BAHUS NOKY-
MeHTOB ApxuBHOro douna Poceuiickoii deneparmn u APYTHX apXHBHbLIX JOKYMEHTOB B rOCY/apCTBEH-
HBIX OpraHax, OpraHaX MECTHOTO CaMOYPABICHHA H OPraHH3alHsX.

IL Cocrae 10KyMeHTOB ApXHBA €TCKOI0 caia

5. ApXHB JIETCKOrO Cajia XpaHHT:

a) JIOKYMEHTBI NIOCTORHHOIO H BpeMeHHbIX (cBbime 10 ner) CPOKOB XPaHEHHS, B TOM 1HCIC JOKYMEHTHI
1o JIHYHOMY cocTaBy, obpasosasiumecs B aestenstoctd MBJIOY LIPP nerckoro cana No 20 «Kpucran-
MK,

0) NMOKyMEHTBI NOCTOSHHOIO XPAaHEHHS U JOKYMEHTHI 110 THYHOMY cocTaBy (ouza(oB) opraHu3ainiii-
NPEALECTBEHHHKOB (NPH WX HATHYHMH);

B) apXUBHbIE YOHIbI JIMHHOTO POHCXOKICHHS (pH HX HaHYHK);

r) ¢poua nons3losaHus (apxuBa) (nmpu HaIM4HK);

a) CIPpaBOYHO-MOHCKOBBLIC CPEJCTBA K AOKYMCHTAM M YHETHBIC JIOKYMEHTEI Apxm;a ACTCKOI'o caaa.
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ITOJIO’KEHUE

00 apXuBe I€TCKOro cajaa

I. O0mue mojro:KeHUs

1. ITonoxxenue o6 apxuBe MBJIOY LIPP nerckoro cama Ne 20 «Kpucramiuk» pa3paboTaHO B COOTBET-
CTBMM C IPUMEPHBIM IOJOXKEHHEM 00 apXHMBe OpraHu3allM, YTBEpXKIEHHBIM INpHKa3oM PocapxuBa oT
11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MBJIOY LIPP nerckoro cama Ne 20 «KpucTalulMK»BBICTYIA€T UCTOUHUKOM KOMIUIEKTOBaHMS
rOCY/apCTBEHHBIX, MyHUIMIIAIBHBIX apXHUBOB (J1aj1ee — ApXUB JIE€TCKOTO Caja).

3. ApXHB JIETCKOTO CaJia CO3JaeTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOIO MOAPA3AEICHUs, OCYIIECTBIISIONIETO Xpa-
HEHUE, KOMIUICKTOBaHME, yUeT M HCIIOJIb30BaHUE JTOKYMEHTOB ApxuBHOTO QoHma Poccuiickoit denepa-
LIMHU, JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIlIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUs], B TOM YUCIIE 110 JUYHOMY COCTaBy, 00-
Pa30BaBLIMXCS B IEATEIBHOCTH OPTaHM3AlMHY, & TAKXKE TOJrOTOBKY JTOKYMEHTOB K II€peJjadye Ha MOCTOSH-
HO€ XpaHEHHE B TOCYAApPCTBEHHBIM (MYHUIIMNAIbHBINA) apXUB, HCTOYHUKOM KOMILUIEKTOBAHUS KOTOPOTO
BBICTYNAET IETCKUH Caj.

4. ApxMB JIETCKOT'O cajia B CBOEH JNeATEIIbHOCTH pyKoBoJIcTBYeTcs DenepanabHbIM 3aKkoHOM oT 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM aene B Poccuiickoit Penepanum», 3aKkOHaMHU, HOPMATUBHBIMU [TPABOBBIMU aK-
tamu Poccuiickoit @enepanuu, cyorektoB Poccuiickoit deneparuu B chepe apXUBHOTO Jelia U JeNo-
MIPOM3BOJICTBA, MpPaBUJIaMU OpPraHMU3allMM XpPaHEHHs, KOMIUJIEKTOBAHMSI, y4e€Ta U HCIIOJIb30BAHUS JTOKY-
MeHTOB ApxuBHOro onna Poccuiickoit @eaepanuu U Jpyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B TOCY/1apCTBEH-

HBIX OpraHax, opraHax MCCTHOI'O CaMOYIIPAaBJICHUSA U OpraHU3alugX.

II. CocTaB 10KyMeHTOB ApXHUBa I€TCKOI0 cajaa

5. ApXMB JE€TCKOTO cajia XpaHuT:

a) JOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO ¥ BpEMEHHBIX (CBbIme 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIIE TOKYMEHTHI
[0 JTUYHOMY cocCTaBy, oOpazoBasiuecs B aesitenbHocTd MBJIOY LIPP nerckoro cama Ne 20 «Kpucran-
TUKY,

0) JTOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XpaHEHHsI M JOKYMEHTHI M0 JIMYHOMY COCTaBY (OHIa(OB) OpraHU3aluii-
MPeIECTBEHHUKOB (IIPH UX HAJIUYHH);

B) apXHUBHBIEC (DOH]IBI JINYHOTO TTPOUCXOXKIACHUS (TTPU UX HATUYUH);

r) hoHx monb3oBaHus (apxuBa) (MIPU HATUYUN );

[[) CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIC CPCACTBA K JOKYMCHTAM U YUCTHBIC TOKYMCHTLIL ApXI/IBa JCTCKOIo cajaa.



II1. 3apaun ApxuBa IeTCKOro caaa

6. K 3amauam ApxuBa JeTCKOIoO cajia OTHOCATCS:

6.1. Opranusauusi XpaHeHus: JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH IIyHKTOM 5 Hactosiero Ilo-
JIOKEHUSI.

6.2. KommuiektoBanue ApxuBa JETCKOrO caja JAOKyMEHTamH, OOpa3oBaBIIMMHCS B JEATEIbHOCTU
MBJIOY HPP gerckoro caga Ne 20 «Kpucramimky.

6.3. Yder 1oOKyMEHTOB, HAXOSIINXCS HA XpaHEHUU B ApXUBE IE€TCKOTO Cajia.

6.4. Ucnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOIAUINXCSA HA XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOTO caja.

6.5. [loaroroBka u cCBOEBpEeMEHHAs Iepeaada JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit denepannun
Ha MOCTOSIHHOE XpaHEHHUE B TOCYIaPCTBEHHBIN (MyHUIIUTIATIBHBIN) apXUB.

6.6. Meronuyeckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb (hopmupoBaHus U 0hOpMIICHHS JIe] B CTPYKTYPHBIX IOI-

PasacCICHUAX OpraHru3alii 1 CBOCBpeMCHHOﬁ nepez[aqeﬁ HX B ApXI/IB JCTCKOI'o caaa.

IV. ®ynkuuu ApxuBa 1eTCKOro caja

7. ApXMB JETCKOI'O caJia OCYLIECTBISET Cleayoue QyHKIIH:

7.1. OpranusyeT npueM JOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 JieT) CpoKOB XpaHEHHS, B
TOM YHCJIE€ TIO JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuxcs B aesrenbHocTd MB/IOY LIPP nerckoro caga Ne 20
«Kpucramiuk», B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIECHHBIM IpaukoM.

7.2. Bener yuet JOKyMEHTOB M (DOH/I0B, HAXOASIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHBe AETCKOT0 caja.

7.3. IlpencraBnsger B rocyJapCTBEHHBIN (MyHUIMIAIbHBIN) apXUB yYeTHbIE CBEACHUS 00 00beMe U co-
CTaBe XpaHALIMXCcA B ApXMBE JETCKOIo cajia ToKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepannu u
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPAJKOM rOCYJApCTBEHHOTO y4eTa JTOKyMEHTOB Ap-
xuBHOTO (poHAa Poccuiickoii deneparui.

7.4. CucreMaTu3upyeT U pa3MelaeT JOKyMEHTHI, OCTyNalolIie Ha XpaHeHHe B ApXUB JIETCKOTO caja,
o0pa30BaBIIMECS B XO/I€ OCYILIECTBICHUS IEATEIbHOCTH JIETCKOI0 cajia.

7.5. Ocy1ecTBIsSET MOATOTOBKY U IIPEJCTABIISIET:

a) Ha pacCCMOTpPEHHE U COIJIACOBAHUE SKCIIEPTHOM KOMHCCHUHU JETCKOTO Caja OMHUCH JIeJ MOCTOSIHHOTO
XpaHeHus, BpeMeHHbIX (cBbile 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE IO JIUYHOMY COCTaBy, a TaKxke
aKThl O BBIJIEICHUM K YHUUTOXKECHHUIO apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIekKAIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpa-
TE€ JJOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX IIOBPEXACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KIEHHE SKCIEPTHO-NPOBEPOUYHON KOMUCCHH (eAepalbHOI0 rocyAapCTBEHHOTO apXuBa WM
YIOJHOMOYEHHOT'O OpraHa UCIOJHUTENbHOM BiacTH cyobekta Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxus-
Horo jena (ganee — DIIK apXuBHOTO yupeKAeHUs) OIUCH JeJT OCTOSHHOTO XpaHEHUS;

B) Ha corniacoBanue DK apXuBHOro yupexaeHus WK rocyJapCTBEHHOT0 apxuBa cyObekTa Poccuiickoit
Oenepanyy (MyHULMIIATHLHOTO apXMBa) B CIy4yae HAJEJEHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU MOJTHOMOYMSIMU
OIIHMCH JIEJI 110 IMYHOMY COCTaBY;

r) Ha cornacoBanue DIIK apXHMBHOTO yupexIeHUs WK TOCYJapCTBEHHOT0 apxuBa cyobekTa Poccuiickoit
@enepanyy (MyHULMIIAIBHOIO apXMBa) B CIy4yae HAJEJIEHUS €0 COOTBETCTBYIOIIMMHU IOJHOMOYMSIMU

aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX MOBPEKICHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;



1) Ha YTBEPXKJIECHHUE 3aBelyIOIEeMy JIETCKUM CaJlOM OINMCH e MOCTOSHHOIO XPAHEHUs, OIMCH BPEMEH-
HBIX (cBbIlIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YUCIIE OMUCH JIeN IO JINYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIJENIE-
HUM K YHUYTO)KCHHUIO apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE MOAJIEKALINX XPAaHEHHIO, aKThI 00 yTpaTe T0KyMEHTOB,
aKThl O HEHUCIIPABUMBIX MOBPEXKIECHUSAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEp)KJIEHHBbIE (coriacoBaHHble) DIIK
WIN TOCYAApCTBEHHBIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoit denepanuy (MyHULUIAIBHBIM apXUBOM) B CIIy-
4ae HaJCJICHUs €ro COOTBETCTBYIOIINMU IOJHOMOYHMSIMH.

7.6. Opranusyer mepenady JOKYMEeHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoii denepanuu Ha MOCTOSHHOE
XpaHEHUE B rOCYJapCTBEHHBIN (MyHULIMIIAJIBHBIN) apXUB.

7.7. Opranusyer ¥ HPOBOJUT 3KCIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBblie 10 jieT) cpokos
XpaHEeHHUs, HaXOASIIUXCA Ha XpaHEHUMM B ApXUBE JETCKOTO C€aja, B IENAX OTOOpa JOKYMEHTOB s
BKJIIOUYECHHUS B cocTaB ApxuBHoro ¢gouaa Poccuiickorr deneparyn, a Takke BBISBICHHS JOKYMEHTOB, HE
MOJICKALUX JAIbHEUIIEMY XpaHEHUIO.

7.8. IIpoBOAUT MEPONPUATHS 110 0OOECIIEYEHUIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, HAXOJSALIMXCS HA XPAHEHUH B
ApxuBe JETCKOro caja.

7.9. Opranusyet nHGOPMHUPOBAHNE PYKOBOACTBA M PAOOTHUKOB OPTraHU3aIMU O COCTaBE U COACPIKaHUH
JIOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOI'0O cajia.

7.10. Uudopmupyet nosbp3oBareseil Mo BOIpocaM MECTOHAX0XKIEHHUS apXUBHBIX -ZJOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BblAaYy JOKYMEHTOB U A€ A paOboThl B YUTAJIBHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3aJie MJIM BO
BPEMEHHOE 0JIb30BaHUE.

7.12. UcnionHseT 3ampockl M0Jb30BaTeNeH, BbIIAET apXUBHBIE KOIIUN JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U
apXUBHBIE CITPaBKH.

7.13. Bener y4er ucnosyip30BaHus JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO Caja.

7.14. Coznaet poHJ Monb30BaHUs ApXHBa JIETCKOTO CaJla 1 OPraHu3yeT ero UCI0JIb30BaHUeE.

7.15. Ocy1iecTBisieT BeJIeHHE CITPAaBOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKyMEHTaM ApXHBa JIETCKOTO Ccaja.
7.16. YuacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB JETCKOIO caja Mo BOIPOCaM apXHBHOI'O JeNla U JIeIONpPOH3-
BOJICTBA.

7.17. Oka3bIBa€T METOANYECKYIO TOMOLIb!

a) ciyx0e NeJIoNnpou3BOJICTBA JIETCKOTO caja B COCTaBJICHHMH HOMEHKIATYpPbI Jes, (OPMUPOBAHUU U
odopmIIeHHH AeT;

0) CTPYKTYpHBIM IOJIpa3/IeleHUsIM U pabOTHUKAM JIETCKOTO cajia B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeaaye

B ApXUB JETCKOTO caja.

V. IIpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajaa

8. ApXMB JETCKOTO CaJia UMEET MPaABO:

a) MPEACTaBIATh 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaJOM MPEATOKEHHUS MO COBEPIICHCTBOBAHUIO OpPTaHHU3AINH
XpaHeHUs, KOMIIEKTOBAHUS, Y4eTa U UCTIOIb30BaHUS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBE JETCKOTO CaJla;
0) 3ampammBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJIPA3ACICHHUIX JETCKOTO Cajla CBEICHUs, HEOOXOIUMBIE TSl pabOThI
ApXxuBa IETCKOro cajia;

B) J1aBaThb PEKOMEHJALMU CTPYKTYPHBIM IOJpa3AeiIeHUSAM OpraHU3alMy IO BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K

KOMIICTCHII N Apana JCTCKOI'O caaa,



') ”HPOPMUPOBATH CTPYKTYPHBIE TOAPA3ACICHUS JETCKOTO caja 0 HEOOXOUMOCTHU Mepeaaun T0KyMeH-
TOB B ApXUB JIETCKOI'O Cajia B COOTBETCTBUU C YTBEPKIEHHBIM Irpapuxom;
1) IPUHUMATh Yy4acTue B 3acenanusix LleHTpaibHON 3KCnepTHO-MPOBEPOUHON KoMmuccuu mipu denepalib-

HOM apXMBHOM areHTcTBe, JIIK apXuBHOrO yupexxaeHus.



